ORDRE DE MALTE Septembre 2024
FRANCE

STAGE — Controle de gestion (H/F)
Siege de I'Ordre de Malte France

L’Ordre de Malte France

Emanation francaise d’une institution caritative quasi millénaire, I'Ordre de Malte France est une association catholique
hospitaliere, qui place la Charité au coeur de son engagement. Elle agit ainsi aupres des plus fragiles a travers des initiatives de
terrain dans les secteurs de la solidarité, de la santé, du médico-social, et du secourisme. Reconnue d’utilité publique depuis
1928 I'association est également agréée de sécurité civile.

L’Ordre de Malte France intervient en France et dans 26 pays avec un budget d’environ 90 M€, 2 000 collaborateurs, et grace
a un réseau de 13 000 bénévoles.

Au sein de I'Ordre de Malte France, et de la Direction Hospitaliere Internationale (DHI) le pdle Performance et Synthése ceuvre
en soutien des actions de I'Ordre de Malte France a I'étranger (gestion de structures hospitaliéres et de programmes de
santé), conduites en liaison avec les politiques nationales de santé. Le pole est en charge du contréle de gestion et de la
remontée des indicateurs, de la synthese des informations, de la communication de la DHI et assure |'entretien du réseau
diplomatique de 'OMF en Afrique, Moyen-Orient et Asie du Sud-Est, en collaboration notamment avec les ambassadeurs de
I’'Ordre Souverain de Malte dans les pays d’intervention. Ce stage sera orienté sur la partie contréle de gestion.

MISSIONS :

Placé auprés du Responsable du péle Performance et Synthese et en lien avec le contréleur de gestion, le
stagiaire controle de gestion aura comme principales missions le suivi des indicateurs, le controle des
comptabilités terrain et I’harmonisation des procédures comptables et financiéres :

1) Suivi et amélioration des indicateurs :

¢ Collecte des indicateurs et des commentaires du terrain.
¢ Actualisation des tableaux de bords.
¢ Proposition d’amélioration des outils de suivi des établissements gérés

2) Controle des comptabilités terrain des centres de santé :

o Vérifier dans le logiciel SAGA, la concordance entre les écritures terrain et les piéces justificatives.
e Controler I'exécution budgétaire et mettre a jour des tableaux de bords activité/finance.
e Faire un retour au terrain afin de les accompagner dans I'amélioration de leur comptabilité.

3) Harmonisation des procédures financiéres et comptables :

e Rédiger des procédures dans le but d’améliorer le contrdle interne des structures gérées.
¢ Rédiger un manuel de procédure qui sera la référence pour les hopitaux gérés.
¢ Actualiser le manuel SAGA appliqué a I’'OMF qui est la référence pour les centres gérés

Ordre de Malte France - Direction Ressources Humaines

42, rue des Volontaires, 75015 Paris - Tél. : 01 45 20 80 20
recrutement@ordredemaltefrance.org - www.ordredemaltefrance.org



mailto:contact@ordredemaltefrance.org
http://www.ordredemaltefrance.org/

ORDRE DE MALTE Septembre 2024
FRANCE

PROFIL :

¢ En formation supérieure en Finance (Ecole de commerce, Master CCA, DSCG)
* Connaissances en controle de gestion et qualités rédactionnelles

e Aisance sur Excel et sur outil informatique

¢ Capacité a travailler en autonomie sur objectifs

e Aisance relationnelle

» Capacité a travailler en équipe

AVANTAGES :
= Remboursement abonnement transport a hauteur de 50%.

= Carte tickets-restaurant prise en charge a 60% par I'Ordre de Malte France

> DISPONIBILITE : Septembre 2024
> LIEU DU STAGE : Siege de I'Ordre de Malte France
> DUREE : Stage 4 3 6 mois

POUR CANDIDATER :

Par mail : recrutement@ordredemaltefrance.org
Site Ordre de Malte France : https://www.ordredemaltefrance.org/nos-offres-demploi/
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