ORDRE DE MALTE 10/06/2024
FRANCE

Chargé de mission

Pole Secours Soutien Populations(F/H)

CDD de 3 mois renouvelable
Siége de I'Ordre de Malte France - Paris 15¢me

L’Ordre de Malte France

Emanation francaise d’une institution caritative quasi millénaire, 'Ordre de Malte France est une association
catholique hospitaliere, qui place la Charité au cceur de son engagement. Elle agit ainsi aupres des plus fragiles
a travers des initiatives de terrain dans les secteurs de la solidarité, de la santé, du médico-social, et du
secourisme. Reconnue d’utilité publique depuis 1928 I'association est également agréée de sécurité civile.

L'Ordre de Malte France intervient en France et dans 26 pays avec un budget d’environ 92 Mg, 2 000
collaborateurs, et grace a un réseau de 13 000 bénévoles.

Sous l'autorité du Directeur délégué aux Actions de Secours et Soutien aux Populations et en lien avec le chargé
de mission JOP, le candidat aura pour mission (liste non exhaustive) :

Logistique

* Entretien du parc auto DASSP (rendez-vous CT, planification révision...)

* Planification des glissements des véhicules au niveau national et suivi des glissements
* Rangement et inventaire de la réserve opérationnelle

» Suivi des dates de péremptions

* Inventaire et mise a jour du VPSP DASSP

Opérationnel

* Suivi des conventions tripartites

» Suivi réglementaire des DPS (UDIOM)

* Suivi des demandes des UDIOM (en lien avec I'opérationnel)

* Rédaction de supports de travail opérationnel (en lien avec les agréments A/B/C/D)
* Aide la préparation des DPS

Soutien aux populations

* Organisation du matériel SPOP
» Entretien du matériel et planification organisation SPOP (été 2024)
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PROFIL / QUALIFICATIONS

PSE2 (a jour de formation continue, niveau de coordination appréciée)
Permis B obligatoire

Bonne connaissance du secourisme

Maitrise du Pack Office

QUALITES REQUISES

Travail en équipe

Prise d’initiative
Autonomie

Qualités rédactionnelles

AVANTAGES

Télétravail

Mutuelle prise en charge a 90%

Ticket Restaurant a 9,87€ (60% pris en charge par I'employeur)
Chéques cadeaux

Cheques vacances

12 RTT + 30 CP + 5 « jours Ordre de Malte » offerts

POSTE A POURVOIR DES QUE POSSIBLE
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