
Chargé(e) de mécénat, partenariats, philanthropie

(F/H) 
Stage/alternance 

Siège de l’Ordre de Malte France – Paris 15ème

MISSIONS : 

Au sein du Pôle Mécénat, Partenariats & Philanthropie, vous travaillerez à la collecte de fonds auprès d’entreprises, 
de fondations ou de grands donateurs. Vous serez notamment en charge des missions suivantes :

• Identifier et prospecter des nouveaux partenaires : institutionnels, nationaux ou internationaux ; fondations, 
entreprises ;

• Concevoir et formaliser des propositions de financement en collaboration avec les directions métiers ;
• Participer à la mise en valeur des partenariats et des projets financés sur les supports de communication, 

notamment digitaux, en collaboration avec le service communication ;
• Contribuer à un traitement administratif et un suivi adapté des dons (appels de fonds, enregistrement, émission 

de reçus fiscaux, reporting).

Vous serez amené(e) à rédiger divers documents (présentations PowerPoint, fiches projets, réponses aux appels à 
projets, notes internes etc.) et à participer à des réunions avec des donateurs comme avec les équipes porteuses 
de projets.
Vous intégrerez une équipe dynamique et motivée en plein développement de 2 personnes professionnelles et 
expérimentées. Vous pourrez parfaire votre connaissance du milieu des organismes à but non lucratif et vous 
former au fundraising auprès de cibles à haut potentiel.
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L’Ordre de Malte France 
Emanation française d’une institution caritative quasi millénaire, l’Ordre de Malte France est une association

catholique hospitalière, qui place la Charité au cœur de son engagement. Elle agit ainsi auprès des plus fragiles à

travers des initiatives de terrain dans les secteurs de la solidarité, de la santé, du médico-social, et du secourisme.

Reconnue d’utilité publique depuis 1928 l’association est également agréée de sécurité civile.

L’Ordre de Malte France intervient en France et dans 36 pays avec un budget d’environ 92 M€, 2 000

collaborateurs, et grâce à un réseau de 13 300 bénévoles.

mailto:contact@ordredemaltefrance.org
http://www.ordredemaltefrance.org/


PROFIL / QUALIFICATIONS :
Stage de fin d’études - niveau Bac +4/5 ou alternance : Ecole de commerce, IAE ou Science Po, Master en
marketing ou communication, master en développement…

QUALITES REQUISES :
• Excellent relationnel
• Dynamisme, rigueur
• Qualités rédactionnelles avérées
• Intérêt pour le secteur caritatif
• Connaissance des outils informatiques
• Anglais : compétences professionnelles
• La connaissance du milieu du mécénat au travers d’un stage précédent est un plus. 

AVANTAGES :

Ticket Restaurant à 9,87€ (60% pris en charge par l’employeur)

POSTE A POURVOIR DEBUT SEPTEMBRE 2024

Candidature à transmettre par mail à l’adresse recrutement@ordredemaltefrance.org
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